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1.Instructiuni pentru completarea caietului de practica

Tn conformitate cu structura anului universitar, pentru specializarea CIG, anul Il de studiu practica
se va desfasura pe o perioada de 3 saptamani si se va finaliza prin Intocmirea unui dosar de practica,
sustinut la colocviul de practica. Studentii vor fi instruiti de responsabilii de practicd asupra
modului de desfisurare a practicii de specialitate. In perioada specificatd, studentii vor realiza
documentarea efectiva in cadrul entitatilor alese. Studentii au posibilitatea dea opta pentru unul din
cele trei module de practica propusesi vor intocmi lucrarea de practica doar pe specificul modulului
respectiv. Studentii au obligatia de a prezenta aldturi de dosarul de practica si un atestat, semnat si
stampilat de la entitatea in care si-au desfasurat practica, in care sa se precizeze ca studentul in
cauza a desfasurat practica de specialitate in acea unitate. Fiecare student va lucra individual, cu
date specifice unitatii in care face practica, finalizand aceasta cu intocmirea dosarului de practica,

care va fi sustinut n cadrul colocviului de practica.

Continuturile disciplinei sunt adaptate necesitatilor actuale ale angajatorilor, contribuind la
completarea si adancirea de catre studentii programului de studii Contabilitate si Informatica de
Gestiune de cunostinte, familiarizarea cu modul de aplicare in entitdtile economice a cunostintelor
teoretice, insusite in procesul de invatamant, si formarea de noi deprinderi practice in problemele

contabile.

Studentii pot opta pentru o anumita entitate pentru efectuarea practicii de specialitate in functie de

modulul ales. Universitatea ,,1 Decembrie 1918” Alba Iulia are protocoale incheiate cu diverse
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entitati din judetul Alba unde studentii pot efectua practica si au dreptul sa opteze pentru un anumit
operator economic. Studentii pot opta si pentru a efectua practica la o altd entitate in afard de cele

cu care Universitatea ,,]1 Decembrie 1918 Alba Iulia nu are Tncheiate protocoale de colaborare.

Tn concluzie, pentru sustinerea colocviului la practica studentii vor prezenta un dosar din care si
rezulte urmatoarele: conventia de practica, atestatul de practica, cuprinsul si continutul lucrarii de
practica (specific modulului ales), abordarea in totalitate a programei de practica.

2. Modulele pentru efectuarea practicii

Fiecare student poate opta pentru unul din modulele de mai jos:

Denumire modul Descriere modul

A.CONTABILITATE 1. Cunoasterea si prezentarea entitatii refinuta ca perimetru de practica:
FINANCIARA obiect de activitate, regimul juridic al proprietatii; organigrama; poziti
SI CONTABILITATEA - regimut) proprictatit, organigrama, pozitia
INSTITUTIILOR PUBLICE financiara.

2. Cunoasterea normelor si practicilor pentru intocmirea si utilizarea
documentelor privind activitatea financiard si contabila: documentele
justificative; registrele de contabilitate obligatorii si auxiliare; formele
de inregistrare in contabilitate; situatiile financiare intocmite pentru
exercitiul financiar.

3. Elaborarea si prezentarea unei lucrari monografice referitoare la
contabilitatea tranzactiilor si evenimentelor privind: capitalurile;
imobilizarile corporale/activele fixe; stocurile; mijloacele de plata;
decontarile cu furnizorii, clientii, salariatii, cu diverse bugete, alti terti;
calculul rezultatelor. In cadrul lucririi monografice, pentru fiecare
operatiune economica se va efectua:

- exemplificarea cifrica a operatiunii economice;

- intocmirea documentelor justificative;

- intocmirea fluxului de informatii (prezentarea fluxului informational
parcurs de un document justificativ, de exemplu facturd, bon de
consum, chitanta, dispozitie de plata);

- completarea evidentei operative, unde este cazul (de exemplu o fisa
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Denumire modul

de magazie);

- Inregistrarea n registrul Jurnal, conform formei adoptate de entitate;

- nregistrarea in registrul Cartea Mare va avea n vedere completarea
pentru unul din conturile utilizate in cadrul exemplului monografic atét
a Fisei de cont pentru operatiuni diverse, cat si a Figsei Cartea Mare
Sah.

4. Parcurgerea lucrarilor premergatoare intocmirii situatiilor financiare
(balanta de verificare, inventarierea si evaluarea elementelor de activ si
datorii, stabilirea rezultatului etc., realizarea unei comparatii intre
teoria studiata si realitatea practica).

5. Redactarea situatiilor financiare pe care le Intocmeste entitatea in

functie de specificul acesteia.

Descriere modul

B. CONTABILITATE DE
GESTIUNE

Practica se desfasoara prin studierea si efectuarea lucrarilor practice
corespunzatoare temelor prezentate in continuare:

- cunoasterea entitatii si a formei de contabilitate utilizate 1n activitate;
- organizarea contabilitatii de gestiune si a calculatiei costurilor;

- metoda de calculatie a costurilor adaptata la specificul entitatii;

- continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor precum si
modul de prelucrare si inregistrare a datelor si informatiilor;

- propuneri privind perfectionarea organizarii contabilitatii de gestiune
si a calculatiei costurilor;

- directii si modalitati de reducere a costurilor.
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3. Programarea sarcinilor de practica pe module

MODULUL CONTABILITATE FINANCIARA SI CONTABILITATEA INSTITUTIILOR
PUBLICE

ASPECTE ORGANIZATORICE. Ziua
CUNOASTEREA OPERATORULUI ECONOMIC 1-2

Prezentarea activitatilor/sarcinilor de practicd si acomodarea cu tematica de
practica.

Familiarizarea cu managementul operatorului economic

Protectia muncii

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

CUNOASTEREA DOCUMENTELOR SPECIFICE Ziua

Cunoasterea normelor si practicilor pentru intocmirea si utilizarea documentelor
privind activitatea financiara si contabila: documentele justificative; registrele de
contabilitate obligatorii si auxiliare; formele de inregistrare in contabilitate;
situatiile financiare intocmite pentru exercitiul financiar.

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si atageaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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TRATAMENTE SI POLITICI CONTABILE iN CADRUL

OPERATORULUI ECONOMIC

Elaborarea si prezentarea unei lucrari monografice referitoare la contabilitatea
tranzactiilor §i evenimentelor privind: capitalurile; imobilizarile corporale/activele
fixe; stocurile; mijloacele de plata; decontarile cu furnizorii, clientii, salariatii, cu
diverse bugete, alti terti; calculul rezultatelor. in cadrul lucrarii monografice,
pentru fiecare operatiune economica se va efectua:

- exemplificarea cifrica a operatiunii economice;

- intocmirea documentelor justificative;

- intocmirea fluxului de informatii (prezentarea fluxului informational parcurs de
un document justificativ, de exemplu factura, bon de consum, chitanta, dispozitie
de plata);

- completarea evidentei operative, unde este cazul (de exemplu o fisa de magazie);
- Tnregistrarea n registrul Jurnal, conform formei adoptate de entitate;

- Tnregistrarea in registrul Cartea Mare va avea in vedere completarea pentru unul
din conturile utilizate in cadrul exemplului monografic atat a Fisei de cont pentru
operatiuni diverse, cat si a Figei Cartea Mare Sah.

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

LUCRARI PREMERGATOARE INTOCMIRII SITUATIILOR

FINANCIARE

Parcurgerea lucrarilor premergétoare Intocmirii situatiilor financiare (balanta de
verificare, inventarierea si evaluarea elementelor de activ si datorii, stabilirea
rezultatului etc., realizarea unei comparafii intre teoria studiatd si realitatea
practica).

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si atageaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

REDACTAREA SITUATIILOR FINANCIARE

Redactarea situatiilor financiare pe care le intocmeste entitatea 1n functie de
specificul acesteia.

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si atageaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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MODULUL CONTABILITATE DE GESTIUNE

ASPECTE ORGANIZATORICE.

CUNOASTEREA OPERATORULUI ECONOMIC

Prezentarea activitatilor/sarcinilor de practica si acomodarea cu tematica de
practica.

Familiarizarea cu managementul operatorului economic

Protectia muncii

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

ORGANIZAREA CONTABILITATII DE GESTIUNE SI A

CALCULATIEI COSTURILOR

Organizarea contabilitatii de gestiune si a calculatiei costurilor
Metoda de calculatie a costurilor adaptata la specificul entitatii

Continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor precum si modul de
prelucrare si inregistrare a datelor si informatiilor

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

PROPUNERI PRIVIND ORGANIZAREA CONTABILITATII DE Ziua
GESTIUNE 12-13

Propuneri privind perfectionarea organizarii contabilitatii de gestiune si a
calculatiei costurilor

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si atageaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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REDUCEREA COSTURILOR

Directii si modalitati de reducere a costurilor

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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4. De completat de citre studenti

MODULUL CONTABILITATE FINANCIARA SI CONTABILITATEA INSTITUTIILOR
PUBLICE

ASPECTE ORGANIZATORICE.

CUNOASTEREA OPERATORULUI ECONOMIC

Prezentarea activitatilor/sarcinilor de practicd si acomodarea cu tematica de
practica.

Familiarizarea cu managementul operatorului economic

Protectia muncii

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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CUNOASTEREA DOCUMENTELOR SPECIFICE

Cunoasterea normelor si practicilor pentru intocmirea si utilizarea documentelor
privind activitatea financiara si contabila: documentele justificative; registrele de
contabilitate obligatorii si auxiliare; formele de inregistrare in contabilitate;
situatiile financiare intocmite pentru exercitiul financiar.

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

11
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TRATAMENTE SI POLITICI CONTABILE iN CADRUL

OPERATORULUI ECONOMIC

Elaborarea si prezentarea unei lucrari monografice referitoare la contabilitatea
tranzactiilor §i evenimentelor privind: capitalurile; imobilizarile corporale/activele
fixe; stocurile; mijloacele de plata; decontarile cu furnizorii, clientii, salariatii, cu
diverse bugete, alti terti; calculul rezultatelor. In cadrul lucririi monografice,
pentru fiecare operatiune economica se va efectua:

- exemplificarea cifrica a operatiunii economice;

- intocmirea documentelor justificative;

- intocmirea fluxului de informatii (prezentarea fluxului informational parcurs de
un document justificativ, de exemplu factura, bon de consum, chitanta, dispozitie
de plata);

- completarea evidentei operative, unde este cazul (de exemplu o fisa de magazie);
- Tnregistrarea n registrul Jurnal, conform formei adoptate de entitate;

- Tnregistrarea in registrul Cartea Mare va avea in vedere completarea pentru unul
din conturile utilizate in cadrul exemplului monografic atat a Fisei de cont pentru
operatiuni diverse, cat si a Figei Cartea Mare Sah.

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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LUCRARI PREMERGATOARE INTOCMIRII SITUATIILOR

FINANCIARE

Parcurgerea lucrarilor premergatoare intocmirii situatiilor financiare (balantd de
verificare, inventarierea si evaluarea elementelor de activ si datorii, stabilirea
rezultatului etc., realizarea unei comparatii intre teoria studiatd si realitatea
practica).

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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REDACTAREA SITUATIILOR FINANCIARE

Redactarea situatiilor financiare pe care le intocmeste entitatea in functie de
specificul acesteia.

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

20
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ANEXE/SCHITE/SCHEME/DOCUMENTE

21
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MODULUL CONTABILITATE DE GESTIUNE

ASPECTE ORGANIZATORICE.
CUNOASTEREA OPERATORULUI ECONOMIC

Prezentarea activitatilor/sarcinilor de practica si acomodarea cu tematica de
practica.

Familiarizarea cu managementul operatorului economic

Protectia muncii

Ziua
1-2

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.

22



CAIET DE PRACTICA - CIG 2

23



CAIET DE PRACTICA - CIG 2

ORGANIZAREA CONTABILITATII DE GESTIUNE SI A

CALCULATIEI COSTURILOR

Organizarea contabilitatii de gestiune si a calculatiei costurilor
Metoda de calculatie a costurilor adaptata la specificul entitatii

Continutul, modul de intocmire si circuitul documentelor precum si modul de
prelucrare si Inregistrare a datelor si informatiilor

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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PROPUNERI PRIVIND ORGANIZAREA CONTABILITATII DE

GESTIUNE

Propuneri privind perfectionarea organizdrii contabilitatii de gestiune si a
calculatiei costurilor

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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REDUCEREA COSTURILOR

Directii si modalitati de reducere a costurilor

Ziua
14

Nota: Studentul va descrie sintetic propriile constatari si ataseaza caietului
de practica schite, scheme, documente etc.
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ANEXE/SCHITE/SCHEME/DOCUMENTE
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5. Evaluarea dosarului de practica

Studentul va prezenta pentru evaluare un dosar format din:
- Conventia de practica
- Atestatul de practica

- Caietul de practica completat (la care se adauga anexe, schite, scheme, documente etc.)

Standard minim de performanta conform fisei de disciplina este:
- demonstrarea respectdrii a cel putin 50% din continuturile disciplinei

- raspunsul corect la cel putin 50% dintre Intrebarile de la colocviu

Exemple de intrebari:

- Cum se recunosc Tn contabilitatea operatorului economic achizitiile de materii prime
utilizind o factura din dosarul de practica (concret se va preciza materia prima din
cadrul entititii: faina, cherestea etc.)?

- Ce reprezinta soldul final creditor sau debitor al contului 121 din balanta de
verificare?

- Ce contine registrul de casa?

- Ce contine statul de plata?

Bafti!

Persoanda de contact

Conf. univ. dr. Deaconu Sorin-Constantin
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