FIŞA DISCIPLINEI 
1. Date despre program

	1.1. Instituţia de învăţămînt
	Universitatea „1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

	1.2. Facultatea 
	Facultatea de Istorie şi Filologie

	1.3. Departamentul 
	Departamentul de Filologie

	1.4. Domeniul de studii
	Filologie

	1.5. Ciclul de studii
	MASTERAT

	1.6. Programul de studii
	zi


2. Date despre disciplină

	2.1. Denumirea disciplinei
	Tehnologia informaţiei şi a comunicării
	2.2. Cod disciplină
	MEP421

	2.3. Titularul activităţii de curs
	Lect.dr. Valentin Todescu

	2.4. Titularul activităţii de seminar
	Lect.dr. Valentin Todescu

	2.5. Anul de studiu
	I
	2.6. Semestrul
	II
	2.7. Tipul de evaluare (E/C/VP)

	C
	2.8. Regimul disciplinei (O – obligatorie, Op – opţională, F – facultativă)
	O


3. Timpul total estimat
	3.1. Numar ore pe saptamana
	4
	din care: 3.2. curs
	2
	3.3. seminar/laborator
	2

	3.4. Total ore din planul de învăţămînt
	56
	din care: 3.5. curs
	28
	3.6. seminar/laborator
	28

	Distribuţia fondului de timp
	Ore

	Studiul după manual, suport de curs, bibliografie şi notiţe
	56

	Documentare suplimentară în bibliotecă, pe platformele electronice de specialitate şi pe teren
	51

	Pregătire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii şi eseuri
	51

	Tutoriat
	2

	Examinări
	8

	Alte activităţi - pregătire în sesiune
	1


	3.7 Total ore studiu individual
	169

	3.8 Total ore din planul de învăţământ
	56

	3.9 Total ore pe semestru
	225

	3.10 Numărul de credite
	9


4. Precondiţii (acolo unde este cazul)
	4.1. de curriculum
	-

	4.2. de competenţe
	-


5. Condiţii (acolo unde este cazul)
	5.1. de desfăşurare a cursului
	-

	5.2. de desfăşurarea a seminarului/laboratorului
	Laborator multimedia, acces la internet, aplicaţiile Word, Powerpoint, baze de date abonate, conversaţie, aplicarea practică a cunoştiinţelor teoretice, video-proiector


6. Competenţe specifice acumulate

	Competenţe profesionale
	-

	Competenţe transversale
	-


7. Obiectivele disciplinei (reieşind din grila competenţelor specifice acumulate)
	7.1 Obiectivul general al disciplinei
	Capacitatea de a deschide, salva, scrie un text, de a insera note de subsol, ilustraţii şi tabele în fişiere de tip “Word”. Capacitatea de a realiza o prezentare Power Point. Realizarea unei liste bibliografice pe o temă dată prin folosirea resurselor electronice de documentare (cataloage, base de date, arhive electronice).

	7.2 Obiectivele specifice
	


8. Conţinuturi

	8.1 Curs
	Metode de predare
	Observaţii

	8.2. Seminar
	
	

	1. Introducerea disciplinei şi organizarea activităţilor de laborator,
Informatica aplicată şi domeniul filologie.

Principalele utilizări ale tehnologiei informatice.

Aplicaşiile uzuale de tehnoredactare, realizare a prezentărilor video (Power Point), documentarea în resursele de cercetare în format electronic.

	Dezbatere colectivă.
	

	2. Tehnoredactarea computerizată (I)
Utilizarea aplicaţiei WORD din pachetul Microsoft Office (Open Office)

Deschiderea şi salvarea fişierelor

Stabilirea marginilor de pagină, spaţierea rândurilor, tipul şi înălţimea caracterelor.

Stabilirea tastaturii pentru limba română. Selectarea tastaturii Standard/Legacy.
	Dezbatere colectivă
	

	3. Tehnoredactarea computerizată(II)
Utilizarea aplicaţiei WORD din pachetul Microsoft Office (Open Office)

Inserarea de text.

Folosirea funcţiei de decupare/lipire.

Înserarea de note de subsol.

Înserarea de ilustraţii.


	Dezbatere colectivă
	

	4. Tehnoredactare computerizată (III)

Utilizarea aplicaţiei WORD din pachetul Microsoft Office (Open Office).

Crearea şi înserarea tabelelor.

Utiluzarea funcţiei de corectare de limbă.

Inserarea de numere de pagină.

Crearea cuprinsului.


	Dezbatere colectivă
	

	5. Testarea cunoştinţelor de tehnoredactare computerizată.
Exerciţii de tehnoredactare.

Testarea cunoştinţelor de tehnoredactare computerizată şi aplicarea normelor DIAM.


	Dezbatere colectivă
	

	6. Realizarea prezentărilor POWERPOINT
Realizarea prezentărilor POWERPOINT.

Aplicaţia POWER POINT din pachetul MICROSOFT OFFICE.

Deschiderea şi salvarea fişierelor.

Adăugarea de imagini.

Inserarea de text şi ilustraţie.


	Dezbatere colectivă
	

	7. Realizarea unei lucrări de seminar în Powerpoint
Realizarea unei lucrări de seminar în Powerpoint.

Stabiulirea temei, alegerea ilustraţiei vizuale şi a textului.

Realizarea diapozitivelor.

Efectuarea prezentării.

	Dezbatere colectivă
	

	8. Introducerea în resursele electronice de cercetare în domeniul filologie.
Introducerea în resursele electronice de cercetare în domeniul filologie.

Cataloagele electronice de bibliotecă.

Arhivele electronice de literatură ştiinţifică.

Bazele de date abonate şi cu acces liber.


	Dezbatere colectivă
	

	9. Documentarea în cadrul cataloagelor electronice ale bibliotecilor din România.

Documentarea în cadrul cataloagelor electronice ale bibliotecilor din România.

Metode de căutare şi identificare a rsurselor bibliografice cu ajutorul motorului ROLINEST.

Cataloagele electronice ale Bibliotecilor centrale Universitare din România.
	Dezbatere colectivă
	

	10. Documentarea în cataloagele electronice internaţionale.

Documentarea în cataloagele electronice internaţionale.

Catalogul Bibliotecii Congresului Statelor Unite.

Catalogul British Library.

Catalogul Biblioteque Nationale de France

Cataloagele bibliotecilor de cercetare UIUC, UCLA

Cataloagele bibliotecilor naţionale din Ungaria şi Austria
	Dezbatere colectivă
	

	11.Introducere în utilizarea arhivelor electronice de literatură ştiinţifică.
Introducere în utilizarea arhivelor electronice de literatură ştiinţifică.

Utilizarea SpringerLink

Utilizarea ANELIS
	Dezbatere colectivă
	

	12. Utilizarea bazelor de date cu resurse pentru domeniul filologie din România

Colecţia Biblioteca Digitală Naţionala a Bibliotecii Naţionale

Colecţia BCU Cluj-Napoca
	Dezbatere colectivă
	

	Colocviu.

Tehnoredactare computerizată a unui text.

Realizarea unei prezentări de seminar Power Point.

Realizarea unei liste bibliografice pe baza resurselor de documentare în cataloage electronice, arhive electronice şi baze de date disponibile on-line.
	Dezbatere colectivă
	

	Bibliografie minimală obligatorie:  
1. Johnson, Steve, Microsoft Office Word 2007, traducere de Cora Radulian, Florentina Panciu, Bucuresti, 2007.

2. Power Point 2000: Curs rapid, Bucureşti, 1999.

3. Todescu Valentin, Aplicaţiile mobile – un instrument util în predarea şi învăţarea limbilor străine, în: Annales Universitatis Apulensis, Series Philologica, 17, Tom 1, Alba Iulia, 2017.




9. Coroborarea conţinuturilor  disciplinei cu aşteptările reprezentanţilor comunităţii epistemice, asociaţiilor  profesionale şi angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

	Conţinutul disciplinei a fost analizat în comisia de monitorizare şi evaluare a programului de studiu. Din comisie fac parte reprezentanţi ai angajatorilor şi asociaţiilor profesionale din domeniu.


10. Evaluare

	Tip activitate
	10.1 Criterii de evaluare
	10.2 metode de evaluare
	10.3 Pondere din nota finală

	10.4 Curs
	
	
	

	
	
	
	

	10.5 Seminar/laborator
	
	Teste, activităţi practice, conversaţie
	50%

	
	
	
	

	10.6 Standard minim de performanţă: 

	Cerinţe minime de promovare (pentru nota 5) :

- participare nesistematică la orele de curs şi seminar;

- cunoştinţe minimale din problematica disciplinei;

- capacitate redusă de transfer a informaţiei de specialitate

- obţinerea a minimum 1 pct. pentru activitatea de seminar şi 4 pct. la lucrarea scrisă

Cerinţe maxime de promovare (pentru nota 10) :

- participare activă şi sistematică la dezbaterile de la curs şi seminar;

- cunoştinţe temeinice din problematica disciplinei;

- capacitate sporită de transfer al informaţiei de specialitate;

- obţinerea punctajului maxim la toţi indicatorii de mai sus.


Data completării

Semnătura titularului de curs


Semnătura titularului de seminar
………….


……………………



………………………
Data avizării în departament



Semnătura director de departament

……………..





…………………………
